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Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o ptredSkolnim, zdkladnim stfednim,
vys$Sim odborném a jiném vzd€lavani v platném znéni (déle jen ,,Skolsky zédkon*) vydavam

jako statutarni organ skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Poslani skolni druziny

Skolni druzina se ve své Ginnosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, ve znéni pozdgjsich piedpisii. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani
mezistupeti mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni pokraovanim $kolniho
vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera ji odliduji od §kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je
zabezpeceni z4jmové Cinnosti, odpocinku a rekreace zakul, castecné také dohledu nad Zéky.
Cinnost druZiny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni §koly. K pravidelné
denni dochazce mohou byt piijati i Z4aci druhého stupné zakladni $koly. Cinnosti
vykonavanych druzinou se mohou ucastnit i zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni

dochazce do druZiny.

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zéastupcti ve skolni druzing a
podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky.
Prava a povinnosti ucastnik Cinnosti Skolni druziny (déle jen ,,zaka*), jejich zakonnych

zastupcl a pedagogickych pracovnikil jsou dana skolskym zakonem.



|.  Prava a povinnosti G¢astnikd ¢innosti skolni druziny (dale jen
,zakd“)

Zaci jsou povinni:

fadn¢ dochazet do Skolni druziny,

dodrzovat vnitini fad skolni druziny, predpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpec¢nosti, s
nimiz byli sezndmeni,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi predpisy a skolnim
nebo vnitfnim fadem,

informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,
oznamovat udaje, které jsou podstatné pro priabéh vzdeélavani nebo bezpecnost zdka a
zmény Vv téchto udajich,

zék se ve Skolni druziné chova slusné k dospélym i jinym zakim Skoly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovnikti, dodrzuji skolni fad skoly a uceben,

zak chodi vhodné a Cisté upraven a oblecen, s ohledem na pldnované Cinnosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim,

zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakl; zaklim jsou zakazany vSechny Cinnosti, které
jsou zdravi Skodlivé napf. piti energetickych napoju, koufeni, uzivani omamnych latek
apod.,

nepfitomnost zdka v SD je omluvena nepfitomnosti zaka ve §kole (postup dle $kolniho
fadu), pokud je zdky vyzvednut z vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto skutecnost tfidni
(ptedavajici) ucitel,

bez védomi vychovatelky zak neopousti oddéleni SD,

uvolnéni z denni ¢innosti SD jen na zékladé pisemného sdéleni zakonného zastupce nebo

osobnim vyzvednutim zaka,



zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, méa pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému
doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbytecného odkladu,

zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a

bezpecnost jeho nebo jinych osob.

Prava a povinnosti zakonnych zastupct

Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepiitomnosti zéka nejpozdéji do 3
kalendarnich dnti od pocatku neptitomnosti zaka.

Informovat skolu o zméné zdravotni zpasobilosti, zdravotnich obtizich zédka nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabeh vzdélavani.

Oznamovat Skole udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost
zaka, a zmény v téchto udajich.

Nabhradit §kodu, kterou Zak zptsobil svym nevhodnym chovanim a tmyslnym ni¢enim
Skolniho majetku.

Ridit se kolnim fadem a respektovat dalsi vnitini predpisy koly.

Pii onemocnéni ditéte v pribéhu vzdélavani v SD ho vyzvednout ve $kole v co
nejkratSim mozném Case.

Odhlaseni zaka ze SD musi zakonny zastupce sdélit vychovateli pisemné nejpozdgji
tyden pted ukoncenim dochazky.

Pravidla vzajemnych vztaht se zaméstnanci

Zamgéstnanec Skoly je povinen vystupovat vici zadkiim vzdy v jejich zajmu a jejich zajmy
hajit.

Vzijemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly a zéky, nepfimo i zakonnymi zéastupci zakd,
musi vychazet ze zasad vzajemné uUcty, respektu, nazorové snaSenlivosti, solidarity a

dastojnosti.



Vsichni zaméstnanci Skoly, zaci a jejich zdkonni zastupci se vzdjemné respektuji, dbaji o
vytvareni partnerskych vztahti podlozenych vzajemnou uctou, divérou a spravedlnosti.
Vsichni zaméstnanci Skoly, Zaci a jejich zakonni zastupci dbaji o dodrzovani zékladnich
spolecenskych pravidel a pravidel slusné a zdvoftilé komunikace.

Zaméstnanec Skoly musi usilovat o vytvafeni dobrého vztahu zakonnych zéastupcti a
vetejnosti ke Skole.

Informace, které zdkonny zastupce Zzaka poskytne do Skolni matriky nebo jiné dulezité
informace o Zzakovi (zdravotni zpisobilost, ...) jsou duvérné a vSichni pedagogicti
pracovnici se fidi se zakonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji a Nafizenim

Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti.

Provoz a vnitini rezim SD

SD je v provozu ve dnech $kolniho vyuéovani. Ve dnech $kolnich prazdnin a feditelského
volna neni SD v provozu.

Ranni druzina je v provozu od 6:00 hod 7:40 hod., odpoledni druzina je v provozu od
11:35 do 16:00 hod.

SD se déli na oddéleni s maximalnim podtem 26 zaki. Celkova kapacita SD stanovena
rozhodnutim MSMT &j.: 24419/2001-21 je 104 zakd. V piipadé zajmu zaki pievysujici
planovanou kapacitu SD rozhodne feditel §koly o p¥ijimani zak.

Rizenim SD je povéfena vedouci vychovatelka, kterd jednd jménem $kolni druziny a je
pfimo podtizena fediteli Skoly.

Zajmové vzddlavani v SD se Fidi kolnim vzdélavacim programem.

Pii pobytu ve Skolni druzin€ se zaci fidi vnitinim fddem Skolni druziny, Skolnim fddem a

pokyny vychovatelii.

Poplatek za SD

Je ve vysi urcené feditelem Skoly.
Poplatek je mozné uhradit pfevodnim piikazem. Poplatek se hradi za obdobi zaii -
prosinec a za obdobi leden - ¢erven. Pokud zakonny zéstupce odhlasi zdka v prib&hu

mésice, zbyvajici financni ¢astka se nevraci.



Vysi uplaty mize feditel snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) tcastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci ndlezi zvySeni pfispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach,

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na ptispévek na thradu potieb ditéte
podle zdkona o statni socialni podpofe a tuto skute¢nost prokaze fediteli, nebo

udélené vyjimky feditelem Skoly.

Kritéria pro prijeti Zaka a k dochazce do Skolni druZiny
K dochazce do SD ptihlasuji zika zakonni zastupci prostiednictvim vyplnéni zapisniho
listku. Vyplnény zapisni listek odevzdavaji vychovateli SD. Na tomto formulafi musi byt
vyplnén rozsah dochazky i zpisobu odchodu zdka z druziny (kdo a kdy muze dité
vyzvednout, pokud neni uvedeno, Ze odchazi samo). Toto sdéleni je zavazné a lze je
zménit jen pisemnd, s podpisem zakonného zastupce. Udaje o dochizce Zaka do
zajmovych krouzkl sdéli zakonni zastupci zaka vychovatelce pisemnou formou ihned po
ptihlaseni do krouzku. Zakonni zastupci jsou povinni hldsit zmény poskytnutych udaja
(bydliste, telefonni Cisla, zdravotni stav ditéte, zdjmové krouzky apod.).
Zéka lze uvoliiovat ze SD jen podle udajii na zapisnich listcich nebo na zakladé
pisemného pokynu zédkonnych zédstupcl. Pokyn musi obsahovat: jméno Zaka, datum a
Cas, kdy ma byt zak uvolnén, informaci, zda zak odchéazi sam, pfipadné jméno osoby,
kteréd jej vyzvedne (neni-li tato osoba uvedena na zapisnim listku), vyslovné uvedeni, ze
zakonny zastupce prebird za zdka pravni odpovédnost a Ccitelny podpis zdkonného
zastupce.
Z4ka lze uvoliovat také na zakladé zpravy v Bakalafich.
Po odchodu Zaka ze $kolni druziny nebo piechodu na zdjmovy krouzek a zpét do SD

ptebird odpovédnost zdkonny zastupce nebo vedouci zdjmového krouzku.



Zaky lze vyzvedavat ze SD od ukon&eni dopoledniho vyucovani do 14:00 hodin a pak az
po 15. hoding, kde se nachazi ptislusné odd€leni se dozvi zdkonni zastupci po 15. hodiné
ve vratnici $koly od vychovatele konajiciho sluzbu.
V dobé provozu SD se vychovatelé vénuji détem. Pokud s nimi rodiée cht&ji jednat
osobn¢, maji moznost vyuzit tfidni schizky, ptfipadné¢ si mohou domluvit termin
konzultace individualné.
V piipadé nerespektovani vnitiniho fadu Skolni druziny, neplnéni pokynt vychovatele,
ohrozovani zdravi svého nebo jinych zakt, z diivodu opakovanych pozdnich vyzvedavani
déti ze Skolni druziny, nebo z divodu neuhrazeni poplatku, mize byt zak z druziny
vyloucen.
Pokud si rodi¢e nebo jimi povérené osoby nevyzvednou dité, které miize odejit pouze v
doprovodu do 16:00 hod, vychovatel se pokusi kontaktovat rodi¢e na nékterém z
telefonnich ¢isel uvedenych v zapisnim listku. Pokud se nepodafi kontaktovat rodice do 1
hodiny po ukonéeni provozu SD a rodige si dité nevyzvednou, oznami sluzbu konajici
vychovatel tuto skuteénost fediteli $koly a mistnimu oddéleni Policie CR. Vychovatel aZ
do pfijezdu policie nebo rodict ¢eka s ditétem ve Skole.

Dokumentace

Vychovatelé vedou tuto dokumentaci:
zapisni listky pro zaky, ktefi jsou pfihlaSeni k pravidelné dochazce,
elektronickou tfidni knihu v bakalafich se jmény a Casovymi udaji,

ptehledy vychovné vzdélavaci €innosti s dennimi zapisy a evidenci nepfitomnosti.

ReZim dne SD:
6:00 - 7:40 ranni provoz, individualni hry, promitani pohadek v herné SD,

7:40 odchod 74kl na vyucovani, zaky 1. ro¢niku vychovatelka odvéadi do tfid, Zaci
vyssich ro¢nikll odchazeji do tfid samostatné,

11:35 — 14:00 nastup do odpoledni druziny, zadky ptedava vychovateli ucitel, hygiena,
obéd, odpocinkové a zajmové Cinnosti,

14:00 -15:00 vychézky, sportovni, vytvarné, hudebn¢ pohybové ¢innosti,

15:00 -16:00 hygiena, svadina, pfiprava na vyucovani. koncova druzina — rekreacni a
odpocinkové ¢innosti, individudlni nebo spole¢né hry,



16:00 ukon&eni provozu SD.

Rodice jsou povinni zajistit c¢astnikim vhodné obleceni a obuv na pievleceni, které
mohou vyuzivat pfi vytvarné pracovnich ¢innostech, pfi pobytu na Skolnim hfisti a na
zahradé¢ skoly.

Ve SD plati dodrzovani $kolniho fadu skoly.

Podminky zajisténi BOZ zaka

Vsichni Zaci se chovaji pii pobytu ve SD i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svij ani jinych osob. Zakiim neni v dob&é mimo zajmového vzdélavani
dovoleno zdrzovat se v prostordch Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor
zpusobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaki ve
Skolni budové nebo mimo budovu pii akci poradané Skolou zaci hlasi ihned vychovateli,
nebo pedagogickému pracovniku.

Vychovatel SD provede prokazatelné pouceni zakt v prvni hodiné $kolniho roku
a dodate¢né pouceni zaku, kteti pti prvni hodiné chybéli. O pouceni zakt provede ucitel
zaznam do tfidni knihy.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zdvady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy,
je jejich povinnosti informovat o téchto skutec¢nostech nadiizené¢ho a v rdmci svych
schopnosti a moznosti zabranit vzniku skody.

Sleduji zdravotni stav zakt a v pifipadé ndhlého onemocnéni zaka informuji bez
zbyte¢nych prutahti vedeni Skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny zdk mize byt
odeslan k lékatskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Pti urazu
poskytne Zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti osetfeni zéka lékafem. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazl, ptipadné vyplni predepsané
formuléfe. OSetfeni a vyplnéni zaznam zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem

nebo ktery se o ném dovédél prvni.



VI.

VII.

Vychovatel(ka) zajisti, aby kazdy 74k mél zapsan v Zapisnim listku tyto tdaje: adresu,
telefonni ¢isla rodica.

VSsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly
povinni piihlizet k zédkladnim fyziologickym potiebam zakl a vytvafet podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socialné patologickych jevl, poskytovat

zakim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Ochrana zakul pred socialné patologickymi jevy, projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Vsichni Zaci $koly jsou povinni zabranit vyskytu Sikany, vandalismu, brutality, rasismu a
kriminality. Pfi jejich vyskytu jsou povinni okamzité informovat vychovatele nebo vedeni
Skoly.

Vsichni zaméstnanci Skoly a vSichni zaci Skoly dodrZzuji zasady rovného piistupu ke
vzdélavani bez jakékoli diskriminace z divodu rasy, barvy pleti, pohlavi, jazyka, viry a
nabozenstvi, narodnosti, etnického nebo socidlniho pivodu, majetku a zdravotniho stavu
nebo jiného postaveni.

74k ma pravo na pomoc pii feSeni problémi souvisejicich se vztahy s ostatnimi zaky
nebo zaméstnanci Skoly, ma pravo zadat o feSeni takovych problému ptimo vedeni Skoly.
74k, ktery se stal obéti Sikany nebo jiného nasilného, ponizujiciho nebo protipravniho
jednani (vandalismus, rasismus, brutalita apod.) ma pravo ozndmit takovou skutecnost
kterémukoliv zaméstnanci Skoly a na zaklad€ tohoto ozndmeni ma pravo na okamzitou

pomoc a ochranu.

Podminky zachazeni s majetkem skoly

Z4ci jsou pedagogy a zaméstnanci $koly vedeny k ochrané majetku $koly.
U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana

uhrada od rodic¢i zaka, ktery poSkozeni zptsobil.



Zakonny zastupce zaka, ktery poskodil majetek 3koly, nahradi $kodu v souladu s

obCanskym zakonikem.

Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povétren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

Rad nabyva u¢innosti dnem: 1. 9. 2022

Dne: 31. 8. 2022 Mgr. Jifi Buksa
Reditel §koly
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